WYDANIE DOKUMENTU PASZPORTOWEGO DLA OSOBY PELNOLETNIEJ

Whniosek o wydanie paszportu mozna zlozy¢ w dowolnym punkcie paszportowym w kraju, a za granica u konsula, bez
wzgledu na miejsce zameldowania. Wydanie paszportu nast¢puje na wniosek osoby pelnoletniej, po zlozeniu wymaganych
dokumentow, pobraniu danych biometrycznych oraz wniesieniu naleznej oplaty.

Zlozenie wniosku o wydanie dokumentu paszportowego oraz odbiér dokumentu paszportowego nastepuje osobiscie.

Whiosek o wydanie dokumentu paszportowego osobie ubezwlasnowolnionej catkowicie sklada opiekun, ustanowiony przez
sad. Obecnos¢ osoby ubezwlasnowolnionej jest wymagana jedynie przy skladaniu wniosku.

Ubiegajac sie o wydanie dokumentu paszportowego nalezy zlozyé:

1. wniosek o wydanie dokumentu paszportowego - wypelniony czytelnie, podpisany przez osobe ubiegaja sig¢ o wydanie
dokumentu paszportowego.

2. kolorowy fotografig paszportows o wymiarach 35x45 mm, wykonang w ciagu ostatnich 6 miesiecy na jednolitym jasnym
tle, odwzorowujaca naturalny kolor skéry, majaca dobra ostro§¢ oraz pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, a takze
twarz od wierzcholka glowy do gornej cz¢sci barkéw, tak aby twarz zajmowala 70-80% fotografii; fotografia ma
przedstawia¢ osobg w pozycji frontalnej bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z otwartymi
oczami, nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami:

Wyjatki :

- osoba z wada wzroku, moze zlozy¢ fotografig, o ktérej mowa powyzej, przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi
szklami (wymagane orzeczenie o niepelnosprawnosci z uwagi na wrodzong lub nabyta wade wzroku),

- osoba, noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania, moze zlozy¢ fotografig, o ktérej mowa powyze;j,
przedstawiajgca ja w nakryciu glowy, ktore nie moze zakrywaé ani nie znieksztalcaé owalu twarzy (wymagane
za$wiadczenie o przynaleinos$ci do wspélnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej),

- osoba, ktora posiada orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci, a takze osoba, ktorej stan zdrowia nie pozwala na
wykonanie fotografii zgodnej w wymienionymi powyzej wymogami w zakresie wizerunku, moze zlozy¢ fotografie
0 wymiarach 35x45 mm, wykonang w ciggu ostatnich 6 miesigcy na jednolitym jasnym tle, odwzorowujgcg naturalny
kolor skéry, majaca dobrg ostros¢ oraz pokazujaca twarz od wierzcholka glowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz
zajmowala 70-80% fotografii, fotografia ma przedstawia¢ osobg¢ w pozycji frontalnej.

3. odpis skrécony lub zupelny polskiego aktu malzefstwa — w przypadku ubiegania si¢ o dokument kazdorazowo po
zmianie nazwiska w wyniku zawarcia malzenstwa za granica

4. wainy dokument paszportowy lub w przypadku jego nieposiadania wainy dowéd osobisty - jako dokument
potwierdzajgcy tozsamos¢ i obywatelstwo polskie — do wgladu;

7.  dokument potwierdzajgcy uiszczenie oplaty paszportowej;

8. dokument uprawniajacy do skorzystania z ulgi w oplacie paszportowej (np. legitymacja studencka, legitymacja
emeryta/rencisty, wazna Karta Duzej Rodziny) - do wgladu.

Uwaga!

W przypadku zmiany lub konieczno$ci sprostowania danych zamieszczonych w dokumencie paszportowym (nazwiska, imion,

daty i miejsca urodzenia, plci, numeru PESEL), osoba posiadajaca wazny dokument paszportowy jest obowigzana wystgpié

0 jego wymiang niezwlocznie, nie poZniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia dorgczenia ostatecznej decyzji administracyjnej

lub prawomocnego orzeczenia sadu stwierdzajacego zmiang albo sporzadzenia aktu malzenstwa stwierdzajacego zmiang

nazwiska, a w przypadku malzenistwa zawartego przed konsulem lub organem zagranicznym — od dnia doreczenia odpisu aktu

malzenstwa.

Dokument paszportowy, ktory podlega obowigzkowi wymiany, traci wazno$é po uptywie 60 dni od okre$lonych wyzej dat.

Oplaty paszportowe:

e 140 z! - oplata podstawowa.
* 70zl - oplata ulgowa (po okazaniu dokumentu uprawniajacego do ulgi lub waznej Karty Duzej Rodziny),

e 352l - oplata ulgowa dla osob do 25 roku Zycia, posiadajacych wazng Karte Duzej Rodziny (po okazaniu dokumentu
potwierdzajacego pobieranie nauki w szkole lub w szkole wyzszej), oraz osob legitymujacych sie orzeczeniem
o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepelnosprawnosci, bedacych dzieémi w rodzinach wielodzietnych,
posiadajacych Kart¢ Duzej Rodziny,

e 30zl - za wydanie paszportu tymczasowego,

* 280 zl - oplata za wydanie drugiego paszportu, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.



Ulga w oplacie paszportowej przysluguje:

*  emerytom, rencistom, osobom niepelnosprawnym, a takze wspolmalzonkom tych oséb, jezeli pozostaja na ich
wylacznym utrzymaniu,

e osobom przebywajacym w domach pomocy spolecznej lub zakladach opiekunczych, albo korzystajacym z pomocy
spolecznej w formie zasitkow statych,

e  kombatantom i innym osobom, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy o kombatantach oraz niektérych osobach
bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego,

®. uczniom i studentom.

¢ czlonkom rodzin wielodzietnych w rozumieniu ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny,
posiadajacych wazng Karte¢ Duzej Rodziny.

W razie zbiegu tytuléw uprawniajacych do ulgi w oplacie za wydanie paszportu przysluguje tylko jedna ulga w oplacie.

Oplatg za wydanie paszportu obniza si¢ w przypadku wydania nowego paszportu przed uplywem terminu waznosci
dotychczas posiadanego paszportu na skutek wystapienia jednej z nastgpujacych okolicznoscei:

- zmiany lub koniecznosci sprostowania danych podlegajacych wpisowi do paszportu, tj. nazwiska, imienia (imion), daty
i miejsca urodzenia, plei, numeru PESEL,

- zmiany wygladu osoby posiadajacej paszport, mogacej utrudni¢ ustalenie jej tozsamosci,

- braku w dotychczas posiadanym paszporcie miejsca na umieszczenie w nim wiz lub stempli pos$wiadczajacych
przekroczenia granicy. :

Wysokos¢ obnizonej oplaty ustala si¢ odejmujac od oplaty obowigzujacej w dniu zlozenia wniosku
0 nowy paszport jedng dziesiatg cz¢s¢ oplaty za kazdy pelny rok pozostajacy do uplywu waznosci dotychezas posiadanego
paszportu.

Oplate za wydanie nowego paszportu przed uptywem terminu waznosci dotychczas posiadanego paszportu podwyzsza sie
0 200 %, jezeli paszport zostal utracony lub zniszczony z przyczyn zawinionych przez jego posiadacza.

Oplate paszportowy moina wnies¢:
— na konto:
Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Biuro Administracyjno-Budzetowe
83 1010 1010 0137 1022 3100 0000

z dopiskiem: ,,opfata paszportowa dla....(wpisz imig i nazwisko osoby ubiegajace; si¢ o paszport)”

- w kasie MUW w Warszawie, Pl. Bankowy 3/5, wejscie B, pokoj 68,

— w kasach (bezplatnie) i w agencjach finansowych (za pobraniem prowizji), zlokalizowanych w niektorych punktach
paszportowych (sprawdz informacje na naszej stronie internetowej badz skorzystaj z infolinii).

Nie pobiera si¢ oplaty za wydanie paszportu (po udokumentowaniu) od:

- 0s6b, ktére w dniu zlozenia wniosku majg ukonczone 70 lat,

- 0s0b przebywajacych w domach opieki spolecznej lub zaktadach opiekuniczych albo korzystajacych z pomocy spolecznej
w formie zasitkw statych, jezeli ich wyjazd za granicg nastgpuje w celu dlugotrwalego leczenia lub w zwiazku
z koniecznoscig poddania si¢ operacji,

- 0s0b, ktére zlozyly wniosek o wymiang paszportu z powodu jego wady technicznej,

- zolnierzy wyznaczonych do pelnienia shuzby poza granicami panstwa, z wyjatkiem zolierzy zawodowych.

Podstawa prawna:

Ustawa o dokumentach paszportowych z dnia 13 lipca 2006 r. (Dz. U. z 2013 r, poz. 268, ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 16 sierpnia 2010 r. w sprawie dokumentéow paszportowych (Dz.U.
nr 152, poz. 1026, ze zm.)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 lutego 2010 r. w sprawie oplat za wydanie dokumentu paszportowego oraz ich zwrotu (Dz.U.

nr 25, poz. 126)
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